
行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：        填报日期： 2015  年 12 月 22 日

	事项
名称
	《就业失业登记证》办理

	事项
类型
	行政确定
	办事
对象
	岳阳楼区辖区内失业

	法定
期限
	无
	承诺
期限
	七个工作日

	实施
机关
	楼区就业局
	责任
科室
	再就业办

	咨询
电话
	0730--8338619
	投诉
电话
	0730--8211989

	受
理
条
件
	在法定劳动年龄内，有劳动能力，有就业要求，处于无业状态的城镇常住人员，可以到常住地的公共就业服务机构进行失业登记。失业登记的范围包括下列失业人员：

　　(一)年满16周岁，从各类学校毕业、肄业的;

　　(二)从企业、机关、事业单位等各类用人单位失业的;

　　(三)个体工商户业主或私营企业业主停业、破产停止经营的;

　　(四)承包土地被征用，符合当地规定条件的;

　　(五)军人退出现役且未纳入国家统一安置的;

　　(六)刑满释放、假释、监外执行的;

　　(七)各地确定的其他失业人员。

登记失业人员出现下列情形之一的，由公共就业服务机构注销其失业登记：

　　(一)被用人单位录用的;

　　(二)从事个体经营或创办企业，并领取工商营业执照的;

　　(三)已从事有稳定收入的劳动，并且月收入不低于当地最低工资标准的;

　　(四)已享受基本养老保险待遇的;

　　(五)完全丧失劳动能力的;

　　(六)入学、服兵役、移居境外的;

　　(七)被判刑收监执行的;

　　(八)终止就业要求或拒绝接受公共就业服务的;

　　(九)连续6个月未与公共就业服务机构联系的;

　　(十)已进行就业登记的其他人员或各地规定的其他情形。

劳动者有下列情况之一的，将被认定为就业困难人员：女性满40周岁、男性满50周岁及以上的就业转失业人员；“零就业家庭成员；长期失业人员；处于失业状态的残疾人、城镇复员转业退役军人、县级以上（含县级）劳动模范、军烈属、单亲抚养未成年人人者；贫困家庭中就业困难的高校毕业生；承包土地被征用人员中的“4050”人员。



	申
报
材
料
	岳阳楼区办理《就业失业登记证》的，由劳动者携带本人有效身份证件、户口本（原件及复印件）、户籍所在地的社区居委会出具的目前尚末就业的证明、本人免冠照片四张及规定的资料，向户籍所在地的社区劳动保障服务中心申请，并填写《就业失业登记证》申领审批表进行登记。  



	法
定
依
据
	中华人民共和国就业促进法》第三十五条；

《就业服务与就业管理规定》第六十二条、第六十三条；

《中华人民共和国社会保险法》第五十条；

《失业保险条例》第十六条。



	收
费
标
准
	实行免费办理

	运

行

流

程

图
	《就业失业登记证》运行流程


符合条件的                         不符合条件的
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楼区劳动就业服务局再就业股对资料齐全的人员在4个工作日内完成复审认定，对符合条件的发放《就业失业登记证》








街道（乡镇）劳动保障服务站在审批表街道审核意见栏签字、盖章，并在办证系统中进行复审，4个工作日内复核汇总上报区就业服务机构








社区劳动保障服务中心受理失业登记证申请后，5个工作日内进行初审，公示5日后在审批表社区审核意见栏签字、盖章，并在办证系统中进行登记后送街道（乡镇）劳动保障服务站








楼区劳动就业服务局再就业股对不符合要求的予以退回并说明情况








街道（乡镇）劳动保障服务站对不符合要求的予以退回并说明情况








社区劳动保障服务中心对不符合要求的予以退回并说明情况








带齐资料到户籍所在社区填写《就业失业登记证》申领审批表


1.免冠照片4张2.个人申请报告 3.身份证和户口本复印件4.三无证明5.买断协议








