行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：            填报日期：2015 年12月22日

	事项名称
	民办职业培训机构审批

	事
项
类
型
	行政许可
	办
事
对
象
	市区国家机构以外的利用非国家财政性经费，面向社会招生，在市区申请开办职业技能培训机构的社会组织或者个人。

	法定
期限
	无
	承诺
期限
	60个工作日

	实施
机关
	楼区劳动就业服务局
	责任
科室
	培训中心

	咨询
电话
	0730--8338397
	投诉
电话
	0730--8211989

	受
理
条
件
	1、符合当地教育培训发展的需要，符合国家法律、法规和政策规定的基本条件，有健全的管理制度；
2、申请举办民办培训机构的企事业单位、社会团体及其他社会组织应当具有法人资格，申请举办民办培训机构的个人应当具有政治权利和完全民事行为能力；
3、明确的名称、组织机构和章程；
4、达到民办培训机构设置标准要求。

	申
报
材
料
	1、申办报告内容主要包括：办学目的、宗旨、举办者、培训职业（工种）、培训规模、培训层次、培训形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理使用、办学的可行性分析等。

2、申办者的基本情况及相关证明材料：①举办者住址、身份证、学历证书、职业资格证书或专业技术职务证书复印件、具有政治权利和完全民事行为能力的证明等；②申办者的法人资格证明复印件，上级主管部门同意办学的证明文件；③联合办学的还应提供联合办学协议书，协议书应明确办学宗旨、培养目标及各方的出资数额、方式和权利、义务、责任等。

3、资产情况及证明文件：①办公、培训和实习场地、设施设备证明；②有场地的，须有房屋产权证明和消防安检证明；③租赁或借用场地的，应提交出租方的房屋产权证明、具有法律效力的租赁契约和公证材料、消防安检证明；④若租用中小学校舍作为办学场地的，还须有县级以上教育行政部门同意租用的证明；⑤资产证明须提交具有资质的验资机构出具的开办费用验资报告，并载明产权。

4、湖南省民办职业培训机构设立审批表。

5、其他能够证明其有办学能力的材料。

6、培训机构的章程：①培训机构名称、校址；②办学宗旨、培训规模、培训职业或课程、培训层次或培训形式；③法定代表人或负责人产生、罢免的程序；④组织管理制度、教师管理制度、教学管理制度、学籍管理制度、设备设施管理制度、学员考核鉴定制度；⑤财务管理制度、资产管理和使用的原则；⑥终止程序和终止后资产的处理；⑦章程修改程序及其他必须由章程规定的事项。

7、有关人员证书及复印件：①法人代表、董事会或理事会成员、拟任校长或主要行政负责人以及拟聘教职工的身份证、学历证书、教师资格证、职业资格证书或专业技术职务证书复印件；②拟聘财会人员的身份证、会计资格证书复印件；③法人代表、董事长还须提交具有政治权利的完全民事行为能力的证明。

8、培训机构发展规划、教学计划、教学大纲和相应的培训教材。

9、首届学校理事会、董事会、或其他决策机构组成人员名单。



	法
定
依
据
	《中华人民共和国民办教育促进法》（2002年12月28日中华人民共和国主席令第80号）《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》（国务院令第399号）

	收费标准
	不收费

	运

行

流

程

图
	









备案登记、发许可征





评估小组评审





评审没通过





取消资格





对照资料到现场核实





与申报资料不相符不评审





资料齐全符合要求





资料不齐或不符合要求





培训机构设立申报





进行申报事项审查








