行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：           填报日期: 2015年 12月28日

	事项名称
	职业介绍服务行政许可审批

	事项类型
	行政许可
	办事对象
	申办职业介绍机构的公民或法人

	法定期限
	10个工作日
	承诺期限
	10个工作日

	实施机关
	就业指导和人力资源市场管理股
	责任科室
	人才开发与人力资源市场管理科

	咨询电话
	8338322
	投诉电话
	8338322

	受理条件
	  （1)有营业执照；  
  （2）有章程和管理制度；

  （3）有与其业务范围和规模相适应的固定场所、设施、专职工作人员；  

	申报材料
	  （1）职业介绍服务行政许可审批表（一式两份）；

  （2）工商营业执照副本及其复印件；

  （3）机构章程及制度，其中，机构章程应载明机构名称、性质、服务宗旨、业务范围、组织形式、出资方式和数额及其他有关事项；   

  （4）法定代表人、经办人身份证（原件及复印件）；

  （5）办公场所及设施的使用证明(场地所有权证或租赁合同)；

  （6）工作人员名册、劳动合同；

  （7）服务场所的照片；

  （8）其他有关资料。

	法定依据
	  1.《中华人民共和国就业促进法》；

  2.《中华人民共和国劳动合同法》；

  3.《中华人民共和国社会保险法》；

  4.《湖南省人力资源市场条例》；

  5.《就业服务与就业管理规定》等法律法规。

	收费标准
	无收费
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	职业介绍服务行政许可审批服务流程图




不予行政许可，书面通知并告知理由和救济渠道。





 告之与公告


通知申请人领取《职业介绍服务许可证》证书和审批决定，并予以公告。（1个工作日）





工作人员制作职业介绍服务许可证





材料不齐全或不符合法定形式的，予以退回。





材料齐全、符合法定形式，或者按照要求提交全部补正材料的，予以受理。





初   审


工作人员对申请材料及有关情况进行评审考察，并在规定的时间完成初审工作。


（5个工作日，实地考察所需要时间不在承诺时间内）





不属于许可范畴或不属于职权范围的，不予以受理，并说明理由。





申请人向就业股工作人员提出申请，提交申报材料。





受  理


工作人员根据申请人申请及申报材料情况决定是否受理。


（2个工作日）





准予许可





复审与决定


局分管领导对申报材料及有关情况进行审查，作出该服务事项的行政审批书面决定。（2个工作日）
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