行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：           填报日期：2015年12月25日

	事项名称
	农村土地承包经营权流转指导管理和备案登记，并对从事农村土地承包经营权流转服务的中介组织进行指导和备案 

	事项类型
	行政确认
	办事对象
	所有拟流入单位或个人

	法定期限
	15日
	承诺期限
	15日

	实施机关
	楼区经营管理局
	责任科室
	乡（街）农经站

	咨询电话
	8245433
	投诉电话
	8245433

	受理条件
	（一）事先向集体土地所有者提出申请，及镇级人民政府的审批手续；

（二）说明需要承包经营土地的用途、面积、四至界畔，并出书面不做非农用途承诺函。

	申报材料
	（一）申请书、镇级审批手续；

（二）申请单位法人证书或申请人身份证明复印件；

（三）双方当事人所签订的全部制式承包经营合同书。

	法定依据
	《农村土地承包经营权流转管理办法》（2005年中华人民共和国农业部令第47号）：第二十九条、第三十条、第三十一条、第三十二条。


	收费标准
	无

	运

行

流

程

图
	农村土地承包经营权流转批准流程图
申请人申请
 申请材料不全，告知一次性补齐

乡（街）农经站

不属许可
受理：依法召开本集体经济组织成员的村民会议，讨论通过承包方案
审查

调查

决定许可或不予许可

制作许可决定书
或不许可决定书

准予许可的向社区（村）公开
送达申请人



