行政权力实施程序和运行流程

单位名称（盖章）：        填报日期：2015 年12 月28日

	事项名称
	农村集体经济组织财务监督检查

	事项类型
	行政检查
	办事对象
	社区、村

	法定期限
	30天
	承诺期限
	30天

	实施机关
	楼区经营管理局
	责任科室
	经济管理审计股

	咨询电话
	8830345
	投诉电话
	8245443

	受理条件
	本区所辖社区（村）委员会、村集体经济组织、独立核算的村民小组以及社区居民委员会。


	申报材料
	村级财务制度、会计凭证、账簿、各项经济合同、会议记录


	法定依据
	《中华人民共和国会计法》、《现金管理暂行条例》、《农村集体经济审计规》、《湖南省农村集体经济组织审计办法》、《岳阳楼区村（居）账乡（街）代理管理办法》、《关于进一步强化社区（村）、组级财务管理的通知》


	收费标准
	


村（居）财务管理审计流程图


财务管理审批流程图


代理室会计电算化核算岗位工作流程图


支出金额


1000以下





支出金额


1000-3000元








支出金额


5000-10000元








支出金额


10000以上








经村（居）代表大会通过（附会议记录）





经手人必须取得合法原始凭证


注明用途





经（村）居两委会议研究审议通过





经村（居）两委研究同意开支





村书记（主任）审核签字





监督委员会小组审核签字





村报账员审核





村（居）账乡（街）代理室


审核报账





确定审计对象





成立审计小组





发出审计通知





征求被审单位意见





出具审计报告


撰写审计决定





主管领导审批


签发





审计资料


抄送相关单位





编制审计底稿





撰写初审报告





审计资料归档


审计项目结束
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